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ASSOCIAZIONE
PIACEMZA

ARGOMENTI LEZIONI DEL CORSO “PILLOLE DI INFORMATICA”

Gli argomenti proposti delle lezioni, della durata di 2 ore ciascuna da tenersi al mattino o al pomeriggio (10-
12 0 15-17) con cadenza bisettimanale, potrebbero essere i seguenti, gia sperimentati nel precedente corso
di aprile-giugno 2021.

A. Conoscere e utilizzare al meglio i dispositivi digitali
La partecipazione richiede competenze di base e utilizzo autonomo dei dispositivi (personal computer, tablet,
smartphone), della navigazione in internet e della gestione delle mail, ovviamente accompagnate dal desiderio di
migliorare e utilizzare al meglio i dispositivi
1-Ottimizzare e personalizzare il proprio dispositivo
2-Ottimizzazione e personalizzazione schermata principale, home page in tablet e smartphone
3-Rete internet
4-Posta elettronica
5-Formattare un testo con l'utilizzo di Word

B. Formattare un testo con l'utilizzo di Word
6-Esecuzione di un testo con alcune formattazioni di lieve difficolta (font, dimensioni, allineamenti, colori,
tabelle ...)

C. Gestire dati con il foglio elettronico con I'utilizzo di Excel
7-Esercitazione pratica a partire da un elenco con le operazioni “Trova”, “Ordina”, “Filtro dei dati”, “Grafici”

D. Funzionalita specifiche di tablet e smartphone
8-Impostazioni e personalizzazioni

E. Dialogare e collaborare con gli altri
9. Sistemi di videoconferenza
10. Archiviazione e condivisione file in locale e cloud
11. Sicurezza in rete, phishing e come difenderci dalle truffe
12. Approfondimento degli strumenti di comunicazione e condivisione sui social

F. Gestione immagini e filmati
I modulo e finalizzato alla gestione delle immagini create e alla loro rappresentazione in filmati di

presentazione con inserimento di testi e audio
13-Modificare e migliorare le immagini
14-Creare filmati con audio e video a partire dalle immagini

Ovviamente altri argomenti potranno essere sviluppati se espressamente richiesti dai partecipanti e noi in
grado di illustrarli.



